CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ADAT XANH GROUP i i

Tp.H6 Chi Minh, ngay AA thang 05 ndm 2015

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2015
CONG TY CO PHAN DICH VU VA XAY DUNG DIA OC PAT XANH

- Cén cif Lugit doanh nghiép so 60/2005/0H ngiy 29/11/2005;

- Cdn cie Diéu I¢ Céng ty C6 phdn Dich vy va Xdy dimg Dia oc Pdt Xanh,
Thé 1& lam viéc, biéu quyét, kiém phiéu théng qua céc Bdo cdo, Té trinh va Nghi quyét ciia Dai
héi déng cd déng thudng nién nim 2015 cha Cong ty C6 phan Dich vu va Xay dung Dia éc
Pat Xanh theo quy tic va thé 1¢ sau day:

I. MUC TIEU
- Dam bao viée tudn thu theo ding cdc quy dinh phap luat va Diéu 16 Cong ty.
- Pam bao nguyén tic cong khai, din chi va quyén loi hop phap ciia céc cb dong.

II. TRAT TU CUA CUQC HQP PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN

1. Cb dong/dai dién cd dong dén tham dw hop Dai hoi phai c6 trang phuc chinh t&, nghiém
tde.

2. Cb dong/dai dién cd dong khi vao phong hop ngdi ding vi tri hodic khu vue do Ban th
chirc quy dinh.

3. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di déng hodic giy 6n 4o mét trit ty
trong phong hop dién ra Dai hii.

4. Khong hat thudc 14, mang vii khi va céc vit chay nd vao trong phong hop Dai hoi déng
cb dong.

ILTHE LE LAM VIEC, BIEU QUYET

. Vao ngdy t6 chirc Dai hdi ddng cb dong, Céng ty thyc hién thi tuc ding ky cé dong va
phai thyc hién vigc ding ky cho dén khi céc ¢d déng c6 quyén dy hop c6 mit ding kv hét
(théri gian va dia diém t6 chie dai hdi dugce cong ty quy dinh tai thu méi hop va cong bé
rong rdi trén cac phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh cua phap ludt va diéu 1&
cong ty).

- Khi tién hanh dang ky tham dy Dai hdi, c¢6 déng hodc céc dai dién theo iy quyén hop 16
s& dwoc céip THE BIEU QUYET va Tai liéu hop Dai hi dong cb dong.

- Thé biéu quyét, phiéu biéu quyq:t duoe sir dung dé xin ¥ kién cd dong thong qua céc
quyét dinh tai dai héi. Tnm mdi The biéu quyét s& co diy do cac théng tin: ho tén, mi
vach nhén dién, tong sd cd phan c6 quyén biéu quyét, ...




Tét ca céc cd dong hodic dai dién cb déng da lam thu tuc dang ky tham dy duge quyén
tham gia, phat biéu ¥ kién trong ndi dung chwong trinh da duge Pai hi théng qua, biéu
quyét tai cude hop Pai hoi dong cb dong. Cude hop Dai hoi déng cd déng dugc tién hinh
khi c6 s ¢b dong du hop dai dién it nhat 65% sb ¢cb phﬁn c6 quyén biéu quyét.

Cudc hop Pai hji dfing cb dong thuémg nién do Chn tich Héi dﬁng quan tri lam cha toa
diéu khién cudc hop. Chu toa la ngudi cé quyén quyét dinh vé trinh tir, thi tuc va céc su
kién phat sinh ngoai chwong trinh cia Dai hi dﬁng cb dbng, cic dai biéu va cb déng
tham gia cudc hop phai tuéin theo sy diéu khién ctia Chu tga, tao diéu kién cho cudc hop
dién ra mot cach thudn loi, nhanh chéng, hop €.

Cht toa ¢6 quyén thye hién cc bién phap cén thiét dé didu khién cude hop mét cach hop
1y, co trét tu, ding theo chuwong trinh d& duge théng qua va phan anh duge mong muén
cha da so du hop.

Chu toa co thé yéu cdu cac cb dong hodc dai dién duge uy qu:fén tham dy Pai hoi dﬁng
co dong chju sy kiém tra hodc cac bi¢n phap an ninh ma Cha tpa cho 1a thich hop.
Truémg hop c6 ¢ dong hodc dai dién duge uy quyén khong chiu tudn tha nhimg quy
dinh vé kiém tra hodc céac bién phép an ninh néu trén, Chi toa sau khi xem xét mdt cich
cdn trong c6 thé tir chdi hodc truc xuét ¢6 déng hoac dai dién néu trén tham gia dai hdi.

Co dong dén du Dai héi d%}ng cd dong mudn cb quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Chii toa khéng c6 trich nhiém dimg dai hdi dé cho cb
dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia cic dot bidu quyét da tién hanh trude khi cb
dong dén mudn tham dy khong bj anh hudmg.

Khi biéu quyét thong qua néi dung tai Dai hdi, cb déng hodc dai dién cb déng tién hanh
biéu quyét bang cich gic THE BIEU QUYET @ thé hién viéc ddng v, khong dong ¥
hodc co ¥ kién khac khi duoc Ban t6 chire dai héi xin v kién.

Téng s6 phiéu tan thanh, phan déi, bo phiéu tring hodic khéng hop 1¢ timg vén dé& dugc
Chii toa théng béo ngay sau khi tién hanh bidu quyét vin dé d6 hoéc trude khi bé mac dai
héi, két qua biéu quyét la co sor dé lap Bién ban va nghj quyét cua Dai hdi dong cb déng.
Dai hdi bau nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hofic giam sat kiém phiéu theo dé
nghi ctia Chil toa. 86 thanh vién cia ban kiém phiéu do Pai hoi déng cb dong quyét dinh
can cir d nghj ctia Chi toa nimg khéng vugt qué sb ngudi theo quy dinh cta phap luét
hién hanh.

Théng qua céc quyét dinh cia Pai hoi dbng cd dong:

Quyét dinh ciia dai hoi ddng cb dong chi duge théng qua tai cudc hop khi duge sb cd
dong dai dién it nhat 65% tong s cd phén c6 quyén bidu quyét cia tét ca cd dong dy hop
chép thufin;

Truong hop thong qua quyét dinh v& logi cd phin va téng sb cb phin cia timg loai duoc
quyén chéo bén; sira dbi, bd sung Diéu 1& cong ty; td chirc lai, giai thé cong ty; déu tu
hodic bén tai san cé gia tri bang hodc 16n hon 50% tong gid tri tai san duoc ghi trong bdo
céo tai chinh gan nhét cia cong ty thi phai duge s6 cb dong dai dién it nhét 75% téng sb
phiéu biéu quyét cua tét ca cb dong di hop chip thuan.
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7. Nbi dung cudc hop Pai hoi ddng cb dong duge Thu ky doan ghi chép diy du vao Bién
ban cudc hop. Bién ban cude hop 1 co sir dé soan thao Nghj quyét ciia Pai hdi dong cb
dong.

IV.PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HQI

1. Cb dong tham du Pai hdi sir dung Phiéu ¥ kién trong Tai liéu Dai hdi dé ghi ¥ kién va
chuyén cho Thu ky Pai hdi téng hop.

2. Y kién cua cb déng cdn ngan gon va tip trung vao ding nhimg néi dung trong tim cén
trao doi, phil hop véi ndi dung Chwong trinh lam viée da duge Pai hoi thong qua.

3. Thu ky Dai héi tong hop Phiéu v kién cua cd déng va chuyén Doan chu tich thue hién tra
1o, giai ddp céc thic méc cua cd dong trong Phan Thao ludn cia Pai hoi.

4. Poan Chu tich ¢6 quyén khéng tra 16 cac Phiéu ¥ kién c6 ndi dung khong lién quan dén
n{i dung chuong trinh d3 duge Pai hi théng qua.

V. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

I.  Diéu khién cudc hop theo diing ndi dung Chuong trinh lam viée, cac Quy ché lam viée da
duge Dai héi dong ¢ déng théng qua va huéng din thao ludn, ly ¥ kién bidu quyét cac
van dé nam trong ndi dung chuong trinh nghj sy ctia Pai hoi va cc van dé c6 lién quan.

2. Giai quyét cic van d& phat sinh trong subt qué trinh hop Pai hoi dong cb dong.

VL TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép diy du, trung thue toan bd ndi dung dién bién cude hop va nhimg vin dé da
duge cdc c6 dong théng qua hodc con luwu ¥ tai cude hop.

2. Soan thao Bién ban cudc hgp va Nghj quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai cude
hop Bai hdi co dong thirdng nién ndm 2015 coa Cong ty.

VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

I.  Dén tiép va cung cép tai liéu Dai héi cho dai biéu tham du.

2. Kiém tra tu céch cb dong/dai dién cé dong, ldp Bién ban kiém tra tu céch va céng bb diéu
kién tién hanh Dai hdi khi c6 sy tham dy dai biéu dai dién cho t3i thidu 65% tong sb cb
phén c6 quyén biu quyét ctia Cong ty.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

I.  Té chirc thuc hién cong tac kiém phiéu mot céch céng khai minh bach

2. Xac dinh két qua biéu quyét vé cac vin dé thong qua tai Dai hoi.

3. Nhanh chéng théng béo cho Thu ky két qua biéu quyét.

IX. HIEU LUC THI HANH

1. Quy dinh nay dugce xin ¥ kién thong qua tai dai héi va c6 hiéu lyc thi hanh d6i véi tit ca
céc cb dong tham dy dai hoi:

Pl

L

Trang 3

Q)



2. Céc vén dé khéac khong duge dé cip trong viin ban nay duge thye hién theo quy dinh cia
phép luat va diéu 1& cong ty. 5

TM. BAN TO CHUC DAI HQJ 2=
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